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Datenschutzgrundverordnung
– der Name ist Programm

alle Datenschutzbestimmungen müssen der DSGVO 
entsprechen (Bundes-, Landesdatenschutzgesetze, 
Rahmenverträge, Zuwendungsbescheide)

DSGVO gilt (nur) für
- bestimmte Daten (Name, Meldeanschrift)
- bestimmbare Daten (IP Adresse)
- die elektronische Verarbeitung
- sortierbare Verarbeitung in Papierform
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Datenschutzgrundverordnung gilt nicht für:

- anonymisierte Daten (bspw. Anzahl
Teilnehmerinnen)
- auf Papier Geschriebenes
- Privatpersonen 
- allgemein zugängliche Daten
- Geschäftsgeheimnisse
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Datenschutzgrundverordnung verpflichtet 
Organisationen zu

Ergreifen technischer und organisatorischer Maßnahmen

Führen eines Verzeichnisses zur Datenverarbeitung 
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Zweck und Befugnis zur Datenverarbeitung

Benennen einer/eines Datenschutzbeauftragten >20MA 
oder beim Umgang mit Gesundheitsdaten o.ä.
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Informationen über Datenverarbeitung an Betroffene



Datenschutz nach DSGVO 
im Verein organisieren – erste Schritte

DSGVO

Projekt 
aufsetzen

Wer ermittelt Anforderungen aus dem Gesetz und vergleicht mit Ist Stand im Verein? 
(IT, Vorstand, GF?)

Vergleich Benötigen wir Datenschutzbeauftragten? (>20 MA oder Verarbeitung von besonderen 
Kategorien von Daten wie Gesundheit, Verhalten) haben wir Befugnis zur 
Datenverarbeitung? ein Verfahrensverzeichnis?

Mit 
Datenschutz-
beauftragten
(DSB)

Externer oder interner DSB? 

Berufen eines DSB (schriftliche Erklärung zwischen DSB und Führung)

1. DSB trägt sich online bei Landesbehörde für den Verein ein
2. DSB legt Verfahrensverzeichnis an (eine tabellarische Übersicht zur Art der 
identifizierten Datenverarbeitung)
3. DSB fertigt Datenschutzinformationen für Betroffene (Betroffenenrechte)
4. DSB führt nachvollziehbar Kommunikation mit der Führung (Reflexion)

Ohne DSB Pflicht zum Erstellen eines Verfahrensverzeichnisses besteht in jedem Fall
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Befugnisse zur Datenverarbeitung durch

Gesetz – Bsp.
Erfassungen 3G 
nach 
Infektionsschutz-
gesetz

Berechtigtes 
Interesse Bsp. Verein 
lädt Mitglieder zur 
Veranstaltung ein

Einwilligung
Bsp. in Verwendung 
Cookies einwilligen
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Vertrag
Bsp. 
Mitgliedschaft
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Befugnisse und Bedeutung für die 
Organisation

Gesetz –
benennen  

Berechtigtes Interesse 
– Datenverarbeitungs-
information als Link, 
bspw. zoom

Einwilligung
Datenschutz beschreiben, 
verständlich machen, 
Betroffenenrechte 
darstellen

15.12.2021 7

Vertrag
Datenverarbeit
ung genau 
beschreiben
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Je nach Art der Befugnis muss mehr oder weniger 
informiert werden!



Verfahrensverzeichnis –
das A und O

• Arbeitspapier, das aktualisiert werden muss
• Dokument in Tabellenform zur Darstellung der 

Datenverarbeitung:
- Name des Prozesses mit Datenverarbeitung
- Befugnis und Zweck zur Datenverarbeitung
- Art der Daten
- Dauer der Verarbeitung/Speicherung
- verwendete Technik 
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Verfahrensverzeichnis nach Kapiteln 

2. Zweckbestimmung und Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung

Nr. Zweck Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung  

1. Mitgliederverwaltung • Vertragsgrundlage
• Wahrung der berechtigten Interessen des 

Unternehmens

2. Webseite • Einwilligung
• Wahrung der berechtigten Interessen des 

Unternehmens

3. Mitgliedervertretung • Mitgliedervertrag
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Verfahrensverzeichnis nach Kapiteln 

3. Art der gespeicherten Daten

Nr. Art der Verarbeitung Art der Daten

1. Mitgliederdatenbank Anrede, Name, Vorname, Adresse, Emailadresse, 
Telefonnummer, Firmenname, Firmenadresse, 
Emailadresse Firma, Telefonnummer Firma, 
Geschlecht, Geburtstag, Geburtsort, Beruf

2. Paritaet-Berlin.de Name der abgerufenen Webseite, Datei, Datum und Uhrzeit des Abrufs, 
übertragene Datenmenge, Meldung über erfolgreichen Abruf, Browsertyp 
nebst Version, das Betriebssystem des Nutzers, Referrer URL (die zuvor 
besuchte Seite), IP-Adresse und der anfragende Provider
sowie bei Nutzung eines mobilen Endgeräts zusätzlich:
Ländercode, Sprache, Gerätename, Name des Betriebssystems und –
version
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Verfahrensverzeichnis nach Kapiteln 

4. Kreis der Betroffenen deren Daten erfasst werden

Nr. Art der Verarbeitung
1. Geschäftsführungen von Mitgliedsorganisationen

2. WebseitenbesucherInnen

3. Mitarbeitende aus Mitgliedsorganisationen
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Verfahrensverzeichnis Inhalt

2. Zweck und Rechtsgrundlage 

3. Art der Daten und Technik 
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1. Führung und Datenschutzverantwortung

4. Kreis der Betroffenen
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5. Werden die Daten übermittelt 

6. Zugriffsberechtigte und Dauer der Speicherung



Credits werden in Myriad Regular 20pt gesetzt

12.12.2021 Hier steht der Präsentationstitel und der Autor / die Autorin  (Myriad Regular, 11 pt) 13

Schnittstellen

Strafrecht/Schweigepflicht

Risikomanagement

Öffentlichkeitsarbeit



Deutscher Paritätischer 
Wohlfahrtsverband 
Landesverband Berlin e. V.
Geschäftsstelle Bezirke
Kollwitzstr. 94-96
10435 Berlin

paritaet-berlin.de

Datenschutzbeauftragter

Markus Pleyer
Tel: 030 86 001-623
Mobil: 0173 289 48 79 
pleyer@paritaet-berlin.de

Daten ohne Schutz!


